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1. Styrelsearbete generelit

Styrelsearbetet generellt innebar att

e Representera universitetet, Orebro Studentkar, studentféreningen
Sesam och karsektionen Sesam

e Vara ett marknadsforingsinstrument for Sesam och agera efter det

e Vara ett foredome for ovriga Sesamiter och forespraka vidare engagemang for
Sesams medlemmar

e Infinna sig pa plats under bestamda tider och félja de rutiner som medfoljer
detta, exempelvis loungen.

e Nadrvara pa styrelsemoten, karsektionsmoten och Sesams aktiviteter i storsta
mojliga man.

e Nirvara pa Orebro Studentkars aktiviteter i storsta mojliga man

Styrelsemdten

Som medlem i Sesams styrelse forvantas hog ndrvaro pa samtliga styrelsemoten for
karsektionen, diar sammantrade sker varannan vecka. Moten kallas av ordférande och
motestidens riktlinje ar tva till tre timmar per tillfdlle. Utifran dagordningen kan en
mer korrekt tid uppskattas, da nagra drar 6ver medan nagra moten inte blir fullanga.

Kommunikation inom styrelsen

All kommunikation inom styrelsen sker via applikationen Google Chat. Det ar en
kommunikationsplattform som ar skapad for projektgrupper. All information delas upp i
rum for att lattare ha en sortering i informationen och det finns dven en
meddelandefunktion for mer privata chattar. Applikationen finns som hemsida och
applikation till bade telefon och dator. Anledningen ar for att kommunikationen ska vara
separerad fran det privata och mdéjliggor att styra sina notifikationer under till exempel
kontorstider.

Aven andra kommunikationsmedel som E-post eller en Facebookgrupp anvinds for
evenemang i styrelsen. Dar skapas ett evenemang for alla styrelsemoten som kallelse, for
att sedan enkelt kunna se narvaron.

Allmanna ataganden som styrelsemedlem

Att engagera sig i Sesams styrelse innebadr inte endast att utféra arbetsuppgifterna for
respektive post. Arbetet sker tillsammans, vilket innebar att ofta kommer uppgifter som
stracker sig utanfor sin post kravas. Det kan vara allting fran att hjalpa till att ordna ett
karsektionsmote, stdada pa Bryggan eller jobba pa Karen en kvall. Som styrelsemedlem ska
man agera som en ambassador for karsektionen, oavsett om det ar for sitt utskott eller for
nagon annans.
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2. Utskottsengagemang generellt

Ataganden som utskottsmedlem innebér att
e Bjuda in och dela Sesams evenemang

e Fylla de 1-2 pass pa Sesams studentpub Bryggan per termin som utskottet
ansvarar for

e Engagera sig i de projektgrupper och evenemang ddar man ar delaktig i

e Delta pa de utskottsmoten som man ar inbjuden till och i annat fall ta reda pa
vad som togs upp pa motet

e Strava efter att utskottsarbetet ska genomsyras av Sesams vardeord: Gladje,
mod och inkludering

Engagerade i utskott har vissa uppgifter som ar generella for alla. Vidare instruktioner for
ett specifikt utskott aterfinns langre ner i dokumentet. Som utskottsmedlem agerar man
som en ambassador for Sesam och ska vara representativ i sina ataganden. Att vara
engagerad i ett utskott byggs upp pa olika satt, beroende pa om man har staende
uppdrag eller gor ett projekt lite da och da. Att vara engagerad i utskott innebar inte
nodvandigtvis att man alltid har likvardig arbetsbdrda, utan man valjer lite som passar en
sjalv. Utover de ataganden som tas innebdr utskottsengagemang ocksa att sprida och
promota Sesams evenemang och aktiviteter. Det kan exempelvis handla om att bjuda in
personer till evenemang och att prata gott om dessa.

Foérmaner for engagerade

e Utskottskickoffer/kickouter
e Utskottsevenemang
e Mojlighet att ga pa tackfest
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3. Ordforande

3.1 Arbetsordning

Ordforande ar ansvarig for att leda karsektionens styrelse. Tillsammans med vice
ordférande arbetar ordférande for att utveckla karsektionen Sesam och fraimja Orebro
studentkar. Ordférande dar Sesams spindel i ndtet och stottar karsektionens olika projekt
och utskott. Vidare ar aven ordféorande firmatecknare i organisationen. Staende uppdrag ar
att vara ndarmaste kontaktperson till Handelshégskolan och vara lanken till Sesam.

3.2 Ansvarsomraden
Som ordfdorande for karsektionen Sesam har man ansvar for att:

e Kalla till styrelse- och karsektionsmote.

e Forbereda handlingar infor moten.

e Delta pa Handelshdgskolans ledningsrad tillsammans med utbildningsbevakaren.

e Firmatecknare for karsektionen Sesam tillsammans med ekonomiansvarig

karsektionen.

e Uppratta aktuella dokument och scheman sa som loungetider, foérhallningssatt inom
styrelsen och andra rutindokument.

e Underteckna samarbetsavtal i karsektionen Sesams namn.

e Tillsammans med vice ordférande ansvara for det interna arbetet gdllande
karsektionens styrdokument.

e Upprattning av karsektionens verksamhetsplan och arbetsordning.

e Tillsammans med vice ordférande se till sa att Orebro studentkars stadga samt

karsektionens Sesam arbetsordning foljs.

e Kontinuerligt folja upp mal och verksamhetsplan.

e Folja upp fattade beslut.

e Nirvara pa ordférandeforum som kallas av ordférande for Orebro studentkar.

e Representera karsektionen Sesam i Handelshégskolans Advisory Board.

e Ansvara for tillsattandet av valnamd.

e Agerar som Sesams representant i Orebro Studentkars Valndmndsrad.

3.3 Handelshdgskolan Advisory Board

Advisory board sammantrader tva-tre tillfallen per termin. Pa motet deltar ordférande som
representant for Sesam och studenter vid Handelshogskolan tillsammans med andra parter
fran bland annat: naringslivet och offentliga sektorn. Advisory board arbetar framst med
fragor kring utbildning, forskning och samarbete.

3.4 Ovrigt

Ordfoérande fungerar dven som bollplank och stdd for 6vriga styrelsemedlemmar och har
precis som Ovriga ansvar for att delta i introduktionsaktiviteter, medlemsrekrytering och
andra aktiviteter som kan uppsta under verksamhetsaret.
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4. Vice ordforande

4.1 Arbetsordning

Vice ordférande ska tillsammans med ordférande arbeta for att utveckla Karsektionen
Sesam och framja Orebro Studentkar. Tillsammans ska de dven stotta Karsektionen Sesams
projekt samt utskotten i deras arbete. Vice ordférande ska dven vara lanken mellan
Karsektionen Sesam samt Studentforeningen Sesam och ansvarar, tillsammans med
ordforande, for att driva dessa tva i samma riktning med vardeorden som grund.

4 2. Ansvarsomraden
Vice ordforande for Karsektionen Sesam ansvar for att:

- Tillsammans med ordférande:
e ansvara for det interna arbetet gdllande styrdokument.
e verksamhetsplan och arbetsordning.
e se till sa att Orebro studentkars stadgar foljs samt karsektionen Sesams
arbetsordning.
- Stotta och hjdlpa 6vriga styrelsemedlemmar i deras arbete
- Vara Sesams ledamot i Orebro studentkars styrelse (bendmns som karstyrelsen) -
Halla i styrelsemoten och karsektionsmoten om ordférande inte kan narvara.

4.3 Karstyrelsen

Karstyrelsen ar Orebro studentkars operativa organ och ansvarar frimst for att verkstalla
verksamhetsplanen. Karstyrelsen innefattar en ledamot for varje karsektion samt presidiet
pa Orebro Studentkar. Som ledamot verkar man som lidnken mellan Sesam och Orebro
studentkar.

Karstyrelsen:

e Har det operativa ansvaret for organisationen

e Representerar Orebro studentkar och for fram asikter med utgangspunkt i
asiktsdokumentet genom bade skrift och tal.

e Ansvarar for att handlingar till karstyrelse- och fullmaktigemoéten kommer ut i tid.

e Bevakar overgripande studentpolitiska fragor.

e Foljer de instruktioner och direktiv som ges av Orebro Studentkars fullmaiktige.

e Ansvarar for kontakten med andra studentkarer och andra intresseorganisationer.

e Verkstdller de delar av verksamhetsplanen som genom konkretiseringen fordelas

inom karstyrelsen.

e Deltar vid karstyrelse- och fullmdktigemoten.

e Granskar skrivelser och remisser.
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Som karstyrelseledamot ska du vara en aktiv del i karstyrelsens arbete samt:

e Vara informationskanalen och féra en aktiv dialog mellan respektive karsektion och
karstyrelsen.

e Ansvara for att forankra och implementera karstyrelsebeslut

e Har olika ansvarsomraden inom ramen for verksamhetsplanen.

e Har olika ansvarsomraden inom ramen fér Orebro studentkars I6pande arbete. Det
innefattar bland annat: medlemsvard, deltagande pa massor och event med externa
aktorer, delta i arbetsgruppen for exempelvis Karriarforum, Varkargalan, Unisex,
delta vid karstyrelse- och fullmaktigemoten

4.4 Ovrigt

Vice ordférande fungerar aven som bollplank och stod for évriga styrelsemedlemmar och
har precis som ovriga ansvar for att delta i introduktionsaktiviteter, medlemsrekrytering och
andra aktiviteter som kan uppsta under verksamhetsaret.
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5. Utbildningsbevakare

5.1 Generellt

Posten innefattar tre roller och innebar att man ar utbildningsbevakare,
studerandeskyddsombud och ordférande for utbildningsutskottet. Utover detta
innefattar rollen dven generellt styrelsearbete.

5.2 Utbildningsbevakare

Utbildningsbevakares huvudansvar ar att driva karsektionens utbildningspolitiska arbete.
Detta innebar framst att driva utbildningspolitiska fragor tillsammans med
Handelshégskolans Institution och Orebro Studentkars utbildningsbevakarrad. Vidare,
fungerar utbildningsbevakaren daven som kontaktperson gentemot studenter som har fragor
om sin utbildning eller upplever problem med den. Rollen ansvarar dven for att underhalla
och utveckla den interna strukturen for utbildningsfragor inom karsektionen.

Uppdraget innefattar, men begransas inte, till:

e Bedriva utbildningsbevakning. Bevakning och granskning av utbildningen for kontroll
att den bedrivs i enlighet med nationella regler (Hogskoleférordningen) och lokala
regler (Orebro Universitets offentligt publicerade riktlinjer).

e Fungera som lanken mellan Handelshdgskolan och studenterna. Detta innebar dels
att vara studenternas rost gentemot Handelshogskolan, men ocksa bidra till
informationsutbytet ut till studenterna.

e Kontinuerligt rapportera arenden till student- och doktorandombudet.

e Ansvara for karsektionens lokala utbildningspolitik som ar specifik for de

utbildningar karsektionen bevakar.

e Delta pa de utbildningsbevakarrad som kallas av student- och doktorandombudet.

e Delta pa ledningsraden som kallas av Handelshégskolan.

e Delta pa styrelsemoten som kallas av styrelseordférande.

e Delta pa Kommittén for utbildning pa grund- och avancerad niva som tillkallas av
ordférande for kommittén.

5.3 Studerandeskyddsombud

Studerandeskyddsombud arbetar med att bevaka och forbattra den fysiska och psykosociala
studiemiljon for studenterna pa Handelshdgskolan. Studerandeskyddsombud deltar i
universitetets skyddsarbete for att ge studenterna majlighet att paverka och ta ansvar for
studiemiljon.

Karsektionen Sesam
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Uppdraget innefattar, men begransas inte, till:

e Foretrdada studenter i studiemiljofragor. Detta innefattar fragor av saval fysisk som
psykosocial karaktar. Studerandeskyddsombud ska dven verka for en sa bra
studiemiljo som majligt.

e Verka for skyddet mot ohalsa och olycksfall gadllande studenter.

e Delta i upprattandet av handlingsplaner for att forebygga studiemiljoéarbetet.
e Delta i planeringen av nya eller dndring av befintliga lokaler, anordningar,
arbetsprocesser och arbetsorganisationer.

e Delta i planeringen och genomférandet av utredningar som ror studiemiljon.
Exempelvis skyddsronder, arbetsmiljokartlaggningar, arbetsskadeutredningar,
besoka av yrkesinspektionen eller arliga riskanalyser avseende sdkerhet.

e Samverka med prefekt och universitetspersonalens skyddsombud i arbets- och
studiemiljofragor.
e Delta i Orebro studentkars skyddsrad och dess arbete for att forbattra studiemiljon.

Observera: Det ar inte studerandeskyddsombudets uppgift att I6sa problemen utan bor
endast verka som problemuppfangare och ger information om var studenter kan vanda

sig.
5.4 Utbildningsutskottet

Utbildningsutskottet ska aktivt verka for en forbattrad utbildningskvalitet och for att 6ka
intresset hos studenterna for sin utbildning. Utbildningsutskottet ska fora studenternas
talan och verka som lanken mellan studenterna och Handelshégskolan samt Orebro
universitet genom att delta pa dmnesrad for Handelshdgskolans respektive damne.

Ordforande for utbildningsutskottet ska arbeta mot att det finns minst en och maximalt
tva, studentrepresentant till Handelshogskolans respektive damnesrad. Under dessa moten
fungerar studentrepresentanten som studenternas rost. De personer som inte sitter med i
nagot amnesrad jobbar for att ta fram idéer, forslag samt utveckla projekt som
utbildningsutskottet kan arbeta med. Marknadsforing av utskottet kan ske pa utskottets
egna instagram, da i linje med Marknadsféringsansvarigas riktlinjer. Utover detta ska
utskottet tilldelas en representant fran marknadsféringsutskottet som ansvarar for
planeringen av och utformandet av den grafiska marknadsféringen pa Sesamofficial.

Uppdraget innefattar, men begrdansas inte, till:

e Arbeta mot att hitta minst en dmnesrepresentant till respektive amne
(Foretagsekonomi, Informatik, Nationalekonomi och Statistik).

e Halla regelbundna utskottsmoten.

e Planering och utférande av aktiviteter som gynnar studenters utbildning.
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6. Ekonomiansvarig Studentforeningen

6. Arbetsordning

Som ekonomiansvarig i studentféreningen Sesam har man kontinuerlig kontakt med
ekonomiansvarig i karsektionen Sesam och stottar varandra i det vardagliga arbetet. Man
jobbar tillsammans for att Karsektionen- och Studentféreningen Sesams ekonomiska arbete
ska genomsyras av att Sesams vardeord: mod, inkludering och gladje. Alla beslut som tas
gadllande studentforeningen och karsektionen Sesams ekonomi ska laggas pa skaliga saker
och framja sa manga medlemmar som majligt.

e Ovrigt
Hjadlpa till att driva den vardagliga verksamheten framat.

7. Ekonomiansvarig Karsektionen

7.1 Arbetsordning

Ekonomiansvarig Karsektionen ansvarar inom Karsektionen for Karsektionen Sesams
ekonomi. Detta innefattar bland annat budgetarbete, fakturahantering, kvittoredovisning
och overgripande ekonomiskt ansvar over introduktionen, det studiesociala utskottet och
utbildningsutskottet. Ekonomiansvarig Karsektionen har dven den huvudsakliga kontakten
med Orebro Studentkars ekonomiansvarig. Tillsammans med ordférande agera
firmatecknare for karsektionen.

7.2 Ansvarsomraden
e Kvittoredovisning

Alla transaktioner som uppstar inom Karsektionen Sesam betalas av ekonomiansvarig
karsektionen. Kvitton fran dessa transaktioner ska sedan kvittoredovisas och lamnas in
till Orebro Studentkars ekonomiansvarig en gang i manaden for féregaende manad.
Betalda fakturor, utbetalningsrapporter for forsaljning i Hitract och eventuell forsadljning
via swish ska ocksa lamnas in till Orebro Studentkars ekonomiansvarig som
bokféringsunderlag.

e VVerksamhetsbudget Karsektionen Sesam

Budget for Karsektionen Sesam gors infor nastkommande verksamhetsar. Det innebadr att
ekonomiansvarig karsektionen upprdttar en intern budget som ska fungera som riktlinje
till kommande styrelse. Poster som innefattas av Karsektionen Sesams budget ar intakter
och kostnader for introduktion, karsektionsbidrag, utbildningsbevakning, studiesociala
utskottet samt eventuella 6vriga poster. Budgeten ska sedan godkannas pa ett
karsektionsmote och skickas tillsammans med ekonomisk beréttelse till Orebro Studentkar
senast 30/9. Nar dokumenten ar godkanda (tillsammans med andra dokument fran Sesam)
kan vi erhalla vart karsektionsbidrag fran Orebro Studentkar. Under aret kan budgeten
revideras. Den reviderade budgeten maste godkdnnas pa ett sektionsmote.

Karsektionen Sesam
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Ekonomiansvarig karsektionen har dven det huvudsakliga ansvaret for att félja upp
Karsektionen Sesams budget vilket rekommenderas ske en gang i manaden. Uppfdljningen
presenteras sedan vid ett styrelsemote for att visa resterande styrelsemedlemmar hur det
ekonomiska laget ser ut. Vid mitten av verksamhetsaret bor en halvarsuppfoljning goras.

e Att arbeta ekonomiskt hallbart i linje med Studentféreningen Sesam

Ekonomiansvarig karsektionen Sesam har som ansvar att se till att alla resurser anvdnds och
investeras ekonomiskt hallbart for att ge tillbaka sa mycket som majligt till Sesams
medlemmar. Detta ska ske i linje med Studentféreningen Sesam.

e Projektbudget och uppfdljning

Som ekonomiansvarig karsektionen har man ansvar for att godkanna alla projektbudgetar
som ror karsektionen. For varje projekt som halls inom det studiesociala utskottet och
utbildningsutskottet ska det upprattas en budget och det ar ekonomiansvarig karsektionen
som star for uppfoljning samt stottning i detta arbete. Har dr det viktigt att kommunicera
hur mycket som kan tankas laggas samt att utgifterna laggs pa skaliga saker. Den
ekonomiska utvarderingen ar bra for att se hur varje enskilt projekt har gatt utifran vad
som budgeterats. Utvarderingarna tillsammans med kvitton dr dven underlag for eventuella
projektstod fran S.E.R.O. exempelvis.

e Introduktionen

Introduktionen ar ett stort projekt som ekonomiansvarig karsektionen ytterst ansvarar
for ekonomiskt. Har ar det viktigt att hela tiden ha en dialog med ekonomiansvariga i
IntroK. Det ar ekonomiansvariga i IntroK som upprattar budgeten for varje introduktion
med stottning fran ekonomiansvarig karsektionen. Nar introduktionen ar slut foljs
budgeten upp.

e Ovrigt

Ansvarig for att planera Sesams deltavling i SM i ekonomi tillsammans med
ekonomiansvarig Bryggan och ekonomiansvarig Studentféreningen.

Ha overgripande koll pa vilka ovvemarken som behover képas in. Samt
bestdllning av ovvemarken for studiesociala utskottet, introduktionen och
eventuella ovwemarken som designas av marknadsforingsutskottet som
ska saljas av karsektionen.

Karsektionen Sesam
Fakultetsgatan 1, SE-702 81 Orebro
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8. Informationsansvarig
8.1 Arbetsordning

Informationsansvarig har ansvar for framst tre huvudomraden, vilka ar Sesams
informationsmail, protokollskrivning samt att vara forste fullmaktigeledamot och
samordnare for Sesams FUM. Att skota informationsmailen innebar att besvara alla mail
alternativt vidarebefordra mailet till ratt person som kan svara pa mailet. Innehallet i mailen
ar varierande och saledes handlar det om att formedla information till externa aktorer men
ocksa ibland formedla information inom styrelsen.

Den andra huvuduppgiften informationsansvarig har ar att féra anteckningar och skriva
protokoll pa samtliga styrelse- och karsektionsmoten samt se till att justerare utses inom
bestamd tid. Har ingar ocksa att renskriva protokollet och se till att informationsansvarig,
ordforande samt de utsedda justerarna skriver under protokollet. Darefter ska protokoll
skannas in och tillgang till protokollet ska ges till samtliga medlemmar i styrelsen.
Protokollet ska dven arkiveras i pappersform och férvaras i en protokollparm. Protokoll
fran karsektionsmoten ska laggas ut pa hemsidan i samrad med IT-ansvarig. Utover detta
ska informationsansvarig fore moten i samrad med ordférande skriva och skicka ut
dagordningar infor styrelse- och sektionsmdéten. Aven bifoga motioner och handlingar.
Infor sektionsmoten ska informationsansvarig skapa event pa Facebook.

8.2 Ansvarsomraden

Besvara och vidarebefordra mail som inkommer till informationsmailen

Fora protokoll pa styrelse- och karsektionsmoten.

Skriva och skicka ut dagordningar till styrelse- och sektionsmoten.

Skapa event pa Facebook for sektionsmdten och lagga upp motioner och

handlingar

e Tillsammans med ordférande & vice ordforande forbereda handlingar infor
styrelse- och karsektionsmoten.

e Tillsammans med studiesocialt ansvarig bestadlla overaller minst 1 gang per

termin.

8.3 Husradet

Informationsansvarig ar Sesams representant i husradet som en lank mellan Sesam och
Orebro karhus. Husradets méten sammankallas av driftanvarig fér karhuset och bestar av
en representant fran varje karsektion samt utvalda representanter fran Karhuset. Husradet
amnar att sprida information om hur studenter kan engagera sig i karhuset genom bland
annat studentteam samt ar till for reflektion kring forbattringar for karhuset. Husradsmote
sker ungefdar 1 gang per manad.

Karsektionen Sesam
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8.4 FUM Samordnare

Fran och med verksamhetsaret 26/27 har informationsansvarig ett rostmandat i FUM
och deltar pa asiktstorg och FUM-moéten, som 1 av 5 ordinarie FUM-ledamoter.

e Ansvara for kontakt och arbete med Sesams resterande
Fullmadktigeledamoter.

e Ser till att alla sammankallas i borjan av aret, tillhandahaller FUM-trdjor,
instagram-inlogget och tillgang till mailen (sesam.fum@orebrostudentkar.se)
samt l6senord.

e Agera FUM-samordnare och se till att Sesams Fullmdktigeledamoter
kontnuerligt tillhandahalles viktiga dokument sa som motesprotokoll.

e Fungera som brygga mellan styrelsen och FUM-modtena genom att samla in
styrelsens asikter infor motena och darefter informera om utfall och beslut.

8.5 Ovrigt

e Som informationsansvarig ansvarar man aven for att informera
resterande styrelsemedlemmar om vad justering av ett protokoll
innebar.

e Som informationsansvarig deltar man dven pa S.E.R.O.:s fullmaktigemoten
under konferenserna tillsammans med vice ordférande samt ordférande.

9. IT-ansvarig

9.1 Arbetsordning

Som IT-Ansvarig ansvarar du for att hemsidorna (www.sesamit.se, www.natverksdagen.com)
ar i drift och att den standigt uppdateras om sa behovs. IT-Ansvarig ansvarar dven for
underhall for den tekniska utrustningen inom Karsektionen, bortsett fran teknisk utrustning
inom foto och film. Ytterligare ansvarar IT-ansvarig for drift och underhall av domaner samt
e-postadresser. Med detta ingar dven ansvar éver Google Workspace-plattformen som
styrelsen samarbetar i.

Karsektionen Sesam
Fakultetsgatan 1, SE-702 81 Orebro
www.sesamit.se

13


mailto:sesam.fum@orebrostudentkar.se

Dnr: 2026-02
Arbetsbeskrivning
Karsektionen Sesam

9.2 Ansvarsomraden
e Att uppdatera och gora forandringar pa Sesamit.se utifran behov, t.ex. publicera
jobbannonser, viktig information och uppdatera det grafiska innehallet.
e Att vid behov vidareutveckla, bygga om eller forbattra Sesamit.se om behov eller
efterfragan finns.
e Att allt tekniskt fungerar i karsektionen och hjalper till nar det behovs.
e Att administrera Google Workspace och hantera samtliga e-postadresser.
e Att hemsidor och systems grafiska layout och innehall representerar Sesam pa ett
vardigt satt.
e Att publicera och administrera Introduktionsboken i dialog med
Introduktionsansvarig & Marknadsforingsansvarig.
e Att administrera Hitract och vara insatt i systemet for att kunna stotta
ovriga styrelsemedlemmar.

9.3 Vid styrelseskifte

Nar verksamhetsaret inleds behover information och foto/film uppdateras pa
sesamit.se. Se over och uppdatera betalningsinformation pa aktiva system, t.ex.
Loopia och Wix.com. Kontrollera funktionalitet och anvandarvanlighet pa bade dator
och mobilversion av sidan pa sesamit.se efter att en forsta publicering genomforts
for det nya verksamhetsaret. Se till att alla i karsektionen far tillgang till
e-postkonto, kalender och drive - att I6senord aterstélls och e-postsignatur
uppdateras enligt rutiner. Byt I6senord pa googlekonton som ar till for
utskottsmedlemmar.

10. Studiesocialt ansvarig

10.1 Arbetsordning

Studiesocialt ansvarig arbetar tillsammans med sitt utskott for att arrangera olika
evenemang utanfor studierna for att ge alla Sesams medlemmar en battre, roligare och mer
minnesvard studietid. Genom att skapa flera olika evenemang for Sesams medlemmar
bidrar det studiesociala utskottet till att vidga Sesam och 6ka karsektionens medlemmar.

Som Studiesocialt ansvarig ansvarar man for att driva det studiesociala utskottet framat. Det
ar den Studiesocialt ansvariga som samordnar moten med utskottet, ansvarar for att
evenemangen blir val genomforda samt ar lanken mellan utskottet och styrelsen.
Studiesocialt ansvarig ansvarar dven for att rekrytera nya medlemmar till utskottet och fa’
dem motiverade till att engagera sig inom utskottets olika projekt. Det studiesociala arbetet
sker i projektform dar Studiesocialt ansvarig utser en eller tvaprojektledare samt tillsdtta en
projektgrupp for varje evenemang. Det dr denna grupp som har ansvar och arbetar med
evenemanget. Studiesocialt ansvarig finns med som stdd for projektgruppen nar de stoter
pa fragor eller problem.

Karsektionen Sesam
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Studiesocialt ansvarig skéter kontakten med Orebros nattklubbar och eventlokaler. Det ar
den Studiesocialt ansvarigas uppgift att i god tid boka in méten med nattklubbarna och
sluta avtal gdllande Sesams evenemang och kuvertpriser for dessa.

10.2 Ansvarsomraden
Som Studiesocialt ansvarig ansvarar man for att:

e Rekrytera medlemmar till utskottet.

e Genomfora en verksamhetsbudget for utskottets verksamhetsar tillsammans med
Ekonomiansvarig karsektionen.

e Formulera budgetar for utskottets aktiviteter under verksamhetsaret i samrad med
Ekonomiansvarig karsektionen.

e Ha ansvar dver mailen: Studiesocial@sesamit.se

Vara delaktig i Orebro Studentkars rad Unisex tillsammans med studiesocialt

ansvariga fran andra karsektioner och ddarigenom skapa samarbeten med andra

karsektioner.

Anordna moten med det studiesociala utskottet.

Se till att alla i utskottet syns, hors och far chansen att delta i projekt.

Utse projektledare och projektgrupper for evenemang under verksamhetsaret.

Finnas som stod for projektledare/projektgrupper, svara pa fragor och bidra med

idéer.

e Ha det hogsta ansvaret i det studiesociala utskottet samt ha 6vergripande ansvaret
att alla evenemang blir val genomfoérda.

e Ha kontakt med krogarna (Ritz, Satin & Laweka) i Orebro.

e Tillsammans med Informationsansvarig ansvara for att forsadljning av overaller sker
minst en gang per termin.

e Sdlja ovvemarken och revdarer samt kopa in fler i samrad med ekonomiansvarig
Karsektionen.

10.3 Utskottets huvudmal

Studiesociala utskottets huvuduppgift ar att finnas till for alla studenter som vill ha roligt
utanfor skoltiden. Malet med utskottet ar att fa en 6kad interaktion mellan alla studenter
vid Handelshogskolan samt studenter vid andra karsektioner. Detta gérs genom att erbjuda
och anordna aktiviteter som passar alla medlemmar inom Sesam.

10.4 Utskottets uppbyggnad

Det studiesociala utskottets uppbyggnad ar av projekt med projektledare som skoter den
dagliga verksamheten inom projekten och dven arbetar med att de ska foras framat.
Projekten kan vara av varierande storlek av utskottsmedlemmar beroende pa behov och
projektets omfattning.

Projekten ar uppbyggda med ett demokratiskt beslutsarbete dar alla medlemmar ar
valkomna att gora sin rost hord. Projekten skotes i helhet av projektgruppen och fors
framat av dess projektledare.

Karsektionen Sesam
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10.5 Traditionsenliga projekt
Foljande projekt ar traditionsenliga och ar férslag pa vad som kan anordnas:

e Skidresa

e Schlagersittning

e Terminskriget

¢ S.UP-sittningen

e Halloweenevenemang

e Tomtesittningen

e Varbal

e Vinterbal

e Temakvallar (Sesam Pa Karen)
e Open Air (brunch/dagsfest) i samarbete med Laweka
e Overallsinvigning/Ovveveckan
e Kompissittning

10.6 Utskottsmedlem/Projektledare

Projektledare inom det studiesociala utskottet tillsatts av Studiesocialt ansvarig. Det ar
projektledarens uppgift att efter de givna resurserna fran Studiesocialt ansvarig genomfora
sitt projekt.

Projektledarens huvudsakliga uppgift gadllande projektet ar att folja budget, kalla till
projektgruppsmoten, uppratta tidsscheman for aktiviteten samt ar huvudsakligt
ansvarig for att fordela arbetsuppgifter till sina projektgruppsmedlemmar. Det ar dven
projektledarens uppgift att uppratta protokoll for sina moten och formedla dessa pa de
stora utskottsmotena.

10.7 Utskottsmedlem/Projektmedlem

Utskottsmedlemmar i det studiesociala utskottet forvantas att vara delaktiga i minst 1-2
projekt per termin. Det ar medlemmarna i det studiesociala utskottet som soker till de olika
projektgrupperna och till projektledarrollerna som finns under verksamhetsaret inom
utskottet. Som medlem i utskottet hjdlper du till att anordna forfester, roliga sittningar och
olika sportevenemang.

Medlemmar i det studiesociala utskottet forvdantas vara ambassadorer for samtliga av
Sesams evenemang. Det forvantas att man alltid skall prata gott om alla evenemang
samtidigt som man uppmuntras att vara engagerad pa Sesams sociala medier. Med vilket
menas att man forvantas bjuda in sina vanner till samtliga evenemang och allmant prata
vdl om dessa pa universitetet nar tillfalle ges.

10.8 Marknadsféringsansvariga

Styrelsens marknadsfoéringsansvariga sitter i Sesams marknadsfoéringsutskott men som
hjalper det studiesociala utskottet vid foto och film av projektgrupperna, temafilmer och vid
marknadsforing pa Sesams sociala medier.

Karsektionen Sesam
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Nar evenemangen for respektive lasar har spikats kontaktas styrelsens
marknadsforingsansvariga for att se till att varje evenemang har nagon som har hand om
marknadsforingen fran utskottsmedlemmarna i marknadsforingsutskottet. Respektive
marknadsforingsansvarig forvantas att alltid delta pa det forsta motet som projektgruppen
haller i. Detta for att etablera vilka kanaler som behovs, vad som skall géras och nar det ska
goras.

10.9 Overaller

Som studiesocialt ansvarig ansvarar man for att det sker en forsaljning och utdelning av
ovveraller minst en gang per termin tillsammans med Informationsansvarig. Innan
forsaljningen ska medlemmarna ha majlighet att testa diverse storlekar for att kunna
bestdlla den storlek som passar bast. Studiesocialt ansvarig tillsammans med det
studiesociala utskottet planerar man evenemang och aktiviteter dar overallen kan
forekomma. Det studiesociala utskottet och marknadsforingsutskottet samarbetar for
att designa marken for overallen.

10.10 Revarer

Studiesocialt ansvarig ansvarar for inkop av revdrer i samrad med ekonomiansvarig
Karsektionen.

11. Studiesocialt ansvarig Bryggan

11.1 Arbetsordning

e Studiesocialt ansvarig Bryggan stottar i man om tid och utrymme andra
medlemmar i styrelsen.

e Klubbmastaren ansvarar for att halla dialog med introduktionsansvarig gallande
aktiviteter under introduktionen pa Bryggan.

e Halla en dialog med Vice Ordférande kring OS policys och reglementen som
Bryggan berors av.

Karsektionen Sesam
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12. Marknadsforingsansvarig

12.1 Arbetsordning
Huvudansvaret for marknadsforingen for karsektionen Sesam ska skotas fran
marknadsforingsutskottet i Studentféreningen Sesam.

Om det finns ett behov och intresse kan marknadsféringsansvarig dven utse
medlemmar i utskottet att ansvara over sociala medier for andra utskott.

12.2 Overgripande

12.2.1 Lopande exponering
Marknadsforingsansvariga har i uppgift att:

e Exponera Sesam pa ett tydligt och enhetligt satt, darfor ar det I6pande arbetet

centrerat kring alla utskottens och Sesam som helhets aktiviteter under aret.

e Lagga upp planer for hur kommunikationen ska ske pa vara stora kanaler (Facebook,

Instagram, Tiktok) samt for respektive evenemang.

e Skapa vardefullt innehall till Sesams Instagram (Sesamofficial) som ska vara
underhallande for vara foljare.

e Hemsidan uppdateras l6pande i samarbete med IT-ansvarig.

e Ge ut introduktionsboken, vilket ar fixerat till tva perioder (terminsstart for host och
var) och produceras tillsammans med introduktionsansvarig och
Introduktionskommiten.

e Vara delaktig i kommunikatérsradet, som sker tillsammans med Orebro studentkars
ovriga marknadsforingsansvariga.

12.3 Introduktionsboken

Ett av de storre projekten for marknadsforingsansvarig ar “Introduktionsboken”, Sesams
egen studentbok, som skrivs av studenter och ersatter den tidigare versionen. Arbetet med
boken inleds ndar Sesams Introduktionskommitté har tillsatts. Boken innehaller information
om introduktionen, fakta om Sesam, Handelshégskolan och Orebro, samt om
karriarmdjligheter, engagerade studenter, evenemang, samarbetspartners och andra
relevanta dmnen.

Karsektionen Sesam
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13. Finansansvarig

13.1 Arbetsordning

e Hjdlpa till med den dagliga verksamheten
e Halla en dialog med karsektionens studiesocialt ansvariga

14. Introduktionsansvarig

14.1 Arbetsordning

Introduktionen ar Karsektionen Sesams storsta projekt som genomfors en gang per
termin. Den planeras och verkstalls av Introduktionskommittén (IntroK) som leds av
generaler. Introduktionsansvarig i Karsektionen Sesam ar den naturliga lanken
mellan Karsektionen Sesam, Karsektionen Sesams styrelse och introduktionen.
Introduktionsansvarig finns dven som hjadlp och radgivare till Generaler och IntroK
samt som ansvarig for att tolka och informera om de styrdokument som ska
genomsyra introduktionens totala omfattning. Som representant fran Sesams
styrelse ar Introduktionsansvarig till for att bibehalla kontinuitet i introduktionerna
samt se till att Sesamandan finns kvar.

14.2 Ansvarsomraden

e Agera som representant for savadl Karsektionen Sesams styrelse samt for
introduktionskommittén.

e Samordna relevanta poster i IntroK med relevanta poster i Karsektionen
Sesams styrelse.

e Agera med stod och radgivning till projektgruppen for saval
planeringen som genomforandet av introduktionen i Karsektionen
Sesam.

e Tolka samt se till att de styrdokument som finns kring introduktionen informeras
om samt efterfoljs.

e Informera Karsektionen Sesams styrelse om relevanta introduktionsaktiviteter.

e | storsta mojliga man vara tillganglig vid behov under pagaende introduktion.

e Ansvarar for bestdllning av nystudenttrojor, utformningen pa tréjorna bestams i
samrad med sponsoransvariga.

Karsektionen Sesam
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Rekrytering

e Vid oenighet mellan generaler har introduktionsansvarig samma beslutsrdtt som
sittande generalerna gemensamt har, vilket kraver att introduktionsansvarig och
minst en av generalerna ska vara 6verens for att kunna valja en ny general.

e Medverka samt ha en aktiv roll vid rekrytering av introduktionskommittén och vid
oenighet mellan generaler ha det sista ordet vid val.

e Faststdlla faddrar i samrad med generaler samt fadderansvariga.

Gasquen

e Ansvara for avslutningssittningen Gasquen i samrad med generaler. Vilket innebar
val av lokal, datum, tid, meny och toastmasters.
e Biljettforsdljning, i samrad med Introks ekonomiansvariga.

Introduktionsboken

e Ansvara for Karsektionen Sesams introduktionsbok.
e Sammanstallning av boken tillsammans med marknadsforingsansvarig i
karsektionen Sesams styrelse.

Kontakt med nattklubbar

e Boka moten med nattklubbarna i samrad med generaler
e Ha den l6pande kontakten med nattklubbarna tillsammans med generaler

e Medverka pa samtliga nattklubbsmoéten med generaler
e Utforma kontrakten med nattklubbarna som sedan ska undertecknas av
firmatecknare

Karsektionen Sesam
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14.3 Generaler

Generalerna ar ansvariga och projektledare over introduktionen och IntroK. Deras uppgift
ar att planera och genomfora Sesams introduktion och gor allt som inte

Introduktionsansvarig gor.

Ansvarsomraden

e Projektledare och Métesansvariga for IntroK.

e Samordnar alla ansvarsomraden inom IntroK och har regelbunden kontakt med
dessa.

e Sitter med i Qrake-mdten med alla andra generaler.

e Bestimmer om de gemensamma kvallarna med andra sektioner.

e Framsta kontakten med andra karsektioner

e Framsta kontakten med introduktionsansvarig. Medverkar pa samtliga
nattklubbsmoten.

e Huvudansvaret over sittningarna under introduktionen. Det innebar val av lokal,
datum, tid, meny, toastmasters och bordsplacering. Detta ska vid behov géras med
hjalp av resterande IntroK.

e Huvudansvaret over introduktionens instagram, tillsammans med sponsoransvariga.
Det innebadr att se till att instagrammen halls uppdaterad med information om
introduktionens aktiviteter, eventuell féretagssponsring och annan relevant
information.

e Boka lokaler/platser med hjalp av introduktionsansvarig.

Rekrytering

e Ansvara for rekryteringen av nastkommande generaler i samrad med
introduktionsansvarig dar introduktionsansvarig och minst en general maste vara
Overens for att en general ska kunna viljas.

e Ansvara for rekryteringen av IntroK i samrad med introduktionsansvarig som har
sista ordet vid oenighet mellan generaler.

e Medverka vid rekryteringen av nastkommande IntroK.

e Faststalla faddrar i samrad med fadderansvariga samt introduktionsansvarig.

14.4 Introduktionskommitén

Introduktionskommittén (IntroK) ar projektgruppen for karsektionen Sesams introduktion,
den ar uppdelad i fyra olika ansvarsomraden dar varje ansvarsomrade har tva personer
tillsatta. Varje omrade har huvudansvar for sitt omrade, men allt ska i storsta mojliga man

tas upp och bestimmas av hela IntroK.
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Aktivitetsansvariga

Ansvarar framst for att planera och genomféra alla aktiviteter som ska utféras under
introduktionen, vilket innebar att:

e faststalla introduktionsschema (aktivitetsschema)

e faststdlla forfestschema.

e inkop av material tillsammans med ekonomiansvariga

e faststdlla fotoutmaningar

e strukturera upp ett podangsystem for alla aktiviteter samt i helhet till Masters
of ...

e informera om aktiviteter genom att publicera inlagg om respektive aktivitet i
facebookgruppen.

Ekonomiansvariga
Ansvarar framst for budgetering samt inkdp till introduktionen, vilket innebar att:

e faststdlla budget for introduktionen
e ansvarar for alla inkdp av exempelvis material, fika mm.

e ansvarar for forsdljning av intropasar, faddertrojor, biljetter
e uppdatera IntroK om det ekonomiska laget. Har den fraimsta kontakten med
ekonomiansvarig i karsektionen Sesam.
e Sammanstalla kostpreferenser och allergier till sittningarna under
introduktionen.

Fadderansvariga

Ansvarar framst for rekryteringen av faddrar samt konstruera faddergrupper, vilket innebar
att:

e rekrytera faddrar i samrad med generaler samt introduktionsansvarig
e konstruera faddergrupper
e ansvara for det huvudsakliga informationsflodet till faddrarna
e planera och ansvarar for faddermoten
e utforma schema for nykterfadder, volontdrer samt jobbpass pa karen under
introduktionen.
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Sponsoransvariga

Ansvarar framst for att samla in material/sponsring till intropasarna, kontakt med
eventuella sponsorer marknadsféringsansvar via Sesam introduktions instagram,
vilket innebar att:

e ha kontakt med naringslivsansvariga i Karsektionen Sesam

e samla material till intropasar

e ha kontakt med eventuella sponsorer for introduktionen, bade innan och
under introduktionen

e ansvarar for faststallandet av sponsorer till nystudenttréjorna, (bortsett fran
eventuellt tryck fran klubbar)

e ansvarar for att eventuella sponsorer/samarbeten till introduktionen far
information om exempelvis tid och plats

e marknadsfor sponsorer pa instagramkontot @sesamintroduktion, bade innan
och under introduktionen

e marknadsfor Sesams introduktion pa instagramkontot @sesamintroduktion, i
samrad med generaler och introduktionsansvarig

14.5 Ovrigt

e Ndrvara pa minst ett faddermote och halla en presentation av sig sjdlv och
posten samt berdtta om introduktionspolicyn samt alkohol- och
narkotikapolicyn.

e Samordna IntroK forsta mote, i samrad med generalerna

e Genomfdra uppstartsmote med generaler och varje post i introK.
e Ordna med biljettforsaljning, i samrad med Introks ekonomiansvariga.

15. Informatikansvarig

15.1 Arbetsordning
e Hjdlpa till med den dagliga verksamheten.

e Halla en I6pande dialog med karsektionens utbildningsbevakare gdllande
kursutvdrderingar och amanuenser till kodstugor.

e Halla en dialog med karsektionens studiesocialt ansvarig vid planering av sittning pa
Karen.
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16. Naringslivsansvariga

16.1 Arbetsordning

Ansvaret for ndringsliv innefattar tva poster. Ndringslivsansvarig med inriktning avtal samt
naringslivsansvarig med inriktning massa. | vilken utstrackning respektive posts sdrskilda
ansvar samverka/delar arbetet alternativt arbetar uppdelat bestams av respektive
ansvarig. Posterna ses i stor utstrackning komplettera och stddja varandra.

Naringslivsansvariga ska arbeta for att utveckla karsektionen Sesam och stoétta andra organ
i deras arbete. Deras arbete ska framja karsektionen Sesams naringsliv och gynna dess
medlemmar. De ska finnas som stdd till sponsoransvariga i introduktionskommittén och
deras arbete under planeringen for introduktionen. De ska ocksa godkdnna all extern
kontakt med avtalade samarbetspartners for att undvika missforstand.

16.2 Gemensamma ansvarsomraden

e Hjdlpa till med den dagliga verksamheten

e Delta vid karridarforum,ett forum for naringslivsansvariga i karsektioner
tillhérande Orebro studentkar

e Kontakt och stdd till sponsoransvariga i introduktionskommittén

e Overgripande ansvar for projekt med koppling till naringslivet

17. Ekonomiansvarig Bryggan

17.1 Arbetsordning

Som Ekonomiansvarig Bryggan arbetar man tillsammans med Ekonomiansvarig
Karsektionen och Ekonomiansvarig Studentféreningen for att Sesams ekonomiska arbete
ska genomsyras av Sesams vardeord: mod, inkludering och gladje. Alla beslut som tas
gadllande studentforeningen och karsektionen Sesams ekonomi ska laggas pa skaliga
saker och fraimja sa manga medlemmar som majligt.
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17.2 Ansvarsomraden

e Policys
Alla policys som kan paverka ekonomiska aspekter fran Orebro Studentkar ska féljas,
darmed kommunicerar Ekonomiansvarig Bryggan dessa till Studentféreningen.

18. Valnamnd

18.1 Arbetsordning

Arbetsordningen dr underordnad Orebro studentkars styrdokument. Det innebér att

Valndmndens sammansattning och arbetsbeskrivning i forsta hand féljer Orebro
studentkars valordning.

18.2 Syfte och funktion

Valnamnden syftar till att hantera och organisera genomférandet av en karsektions val. De
fyller en viktig funktion eftersom de ska guida kandidater genom valprocessen och se till sa
att de ar val informerade och forberedda val pa valdagen.

En valnamnd ska infor varje styrelseval rostas in pa ett ordinarie sektionsmote. Inom Sesam
ska det vara 2-4 medlemmar och de bor vara, eller ha varit, engagerade inom bade
studentforeningen och karsektionen Sesam for att kunna genomféra arbetet sa bra som
mojligt. Det kan finnas en stor fordel i att ha nagon fran tidigare styrelse.

18.3 Ansvarsomraden

Valndmnden ska ha god I6pande kontakt med Karsektionen Sesams ordférande och vice
ordforande men dven marknadsféringsansvarig. Det ar viktigt att valet marknadsfors i tid
och att hela styrelsen involveras i processen.
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18.4 Karsektionen Sesams valnamnd ska:

e Forhalla sig till de tidsramar som Orebro studentkars valordning anger gillande
nomineringsstart respektive nomineringsstopp.

e Ha I6pande kontakt med ordférande och vice ordférande i Karsektionen Sesams
styrelse.

e Tillsammans med marknadsforingsansvarig i Karsektionen Sesam marknadsféra
valet.

e Tillsammans med sittande styrelse sammanstalla information om vardera styrelse

och studentrepresentantpost, bade studentforeningen och karsektionen Sesam.

e Sammanstalla kandidatlista och mejla den till ordférande samt vice ordférande i

Karsektionen Sesams styrelse.

e Sammankalla kandidaterna till individuella informationsmoten med den sittande
styrelsemedlemmen for den post som kandidaten soker.

e FOr varje rost avgéra om den ar giltig eller ej

e Skriva en sammanfattande utvdrdering av valet

e Genomfora dverlamning till eftertradare

18.5 Efter genomfort val

Sesams styrelse ska efter ordinarie val, eller fyllnadsval, rapportera uppgifter om
framrostade ledamoter for saval styrelsen som FUM. Rapporten ska senast dagen efter
valmétet skickas till Orebro studentkars administratér via e-post. Rapporten ska innehalla:

e Namn pa karsektion

e Namn pa post

e Fullstandigt namn

e Personnummer

e Privat e-postadress

e E-postadress kopplad till uppdrag
e Privat telefonnummer

18.6 Nomineringsperiod

Observera att Orebro studentkars tidsramar dr de som ska féljas, darfér bér dessa ldsas
direkt Orebro studentkars valordning.

18.7 Valnamnden avgransar sig fran att i bade Studentféreningen och Karsektionen
Sesam:

e Vdl pa valet ge karsektionsmotet rekommendationer pa kandidater

e Sjalv kandidera till en styrelsepost, till FUM eller annan studentrepresentantpost pa
karsektionsniva for det kommande verksamhetsaret.
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19. Arbetsbeskrivning

19.1 Andring

For andring av arbetsbeskrivning kravs beslut pa ett ordinarie sektionsmote.
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